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DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

Pentru achizitia publica de
” Servicii administrative ,,

Continut:

1. ANUNT DE PARTICIPARE




ANUNT DE PARTICIPARE

Directia de Sanatate Publicd Alba, cu sediul in loc.Alba Iulia, B-dul Revolutiei 1989,
Nr. 23, CF 4331562, cont ROO6TREZ00220E365000XXXX, deschis la Trezoreria
Municipiului Alba Iulia, telefon 0258/835243, fax 0258/834600, intentioneazd sd
achizitioneze servicii administrative prin “Achizifie directd”, in conformitate cu
prevederile art.7 alin ( 5 ) din Legea 98/2016.

Se vor avea in vedere si urmdtoarele informatii:

1. Obiectul achizitiei este constituit din Servicii administrative necesare pentru institutia
D.S.P. Alba

2. Procedura aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie publica: achizitie directa,
in conformitate cu art. 7 alin 5 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice,
respectiv Autoritatea contractanti are dreptul de a achizitiona direct produse, in
cazul in care valoarea estimati a achizitiei, firi TVA, este mai mica decit 135.060
lei, pentru un contract de prestari servicii.

3. Propunerea financiard: - se va preciza valoarea totali a ofertei financiare, in lei/luna
fara TVA;

4. Procedura aplicatd : achizitie directd — cod CPV 75122000-7
5. Valoarea estimati totala a achizitiei este de 2000/ei/ lund fird TVA
6. Criteriul de atribuire : Pretul cel mai scizut fard T.V.A.;

7. Data limitii de depunere a ofertelor: 01.04.2022 ora 09:00. Ofertele transmise pe e-
mail dupd aceastd data si ord, nu vor fi luate in considerare.

8. Modul de prezentare a ofertei
Pentru participarea la achizitie, se transmite propunerea tehnicd si propunerea financiara
(vezi anexele 1 si 2) la adresa de e-mail: achizitii@dspalba.ro, cu mentiunea: ”Servicii
administrative ”.
Dupd ce va fi stabilit castigitorul pe baza criteriului preful cel mai scazut, se va
transmite o notificare acestuia, in vederea postdrii in SICAP.




Oferta trebuie sa contina urmatoarele:

o Propunerea tehnicd care va cuprinde descrierea a ceea ce urmeaza a fi
achizitionat, in concordanta cu atributiile cerute:

- evidenta, gestionarea si completarea carnetelor de securitate in munca;

- evidenta si gestionarea dosarelor medicale, programarea angajatilor la controlul
medical periodic;

- supravegherea si gestionarea situatiilor de risc la incendiu;

- intocmirea si gestionarea unei evidente din punct de vedere tehnic a imobilelor din
patrimoniul D.S.P. Alba.

- Intocmirea si verificarea documentatiilor tehnice pentru lucrarile de investitii si
reparatii curente

. Relatia cu Serviciul de Probatiune Alba, intocmirea situatiilor necesare, coordonarea
si supravegherea persoanelor condamnate la muncd in folosul comunitatii, care
presteazi munci in folosul comunitatii la sediul D.S.P. Alba.

Serviciile vor fi prestate la sediul D.S.P. Alba din B-dul Revolutiei 1989 nr. 23, in

intervalul orar 7:30 — 13:30 de luni pana vineri, cu exceptia sarbatorilor legale.

o Propunerea financiard in lei/lund fird TVA. Ofertele partiale vor fi respinse.
De asemenea, oferta financiard trebuie sd se incadreze in limita valorii estimate
propuse. La oferta de bazd nu se accepta oferte alternative.

e Capacitatea de exercitare a activititii profesionale ( forma de inregistrare).
DSP Alba solicitd ca operatorii economici si dovedeasca o forma de inregistrare in
conditiile legii din tara de rezidentd, din care sd reiasd ca sunt legal contituiti,
precum si faptul cd au capacitatea profesionald de a exercita serviciile care fac
obiectul contractului.

9. Limba de redactare a ofertei : limba romana,

10. Perioada minimd de valabilitate a ofertei : 45 zile;

11. Durata contractului : contractul este valabil e la data de 01.05.2022 pana la data de
31.12.2022, cu posibilitate de prelungire prin Act aditional pe o perioada maxima de

4 luni.

12. Plata se va efectua lunar in termen de 30 zile de la emiterea raportului de activitate ori
procesul verbal asumat de ambele parti, precum si inregistrarea facturii la Achizitor.




13.Va fi initiata cumpdrarea directd din SICAP cu operatorul economic care respecta
cerintele din prezentul anunt publicitar. Acesta va fi instiintat pe e-mail de catre
autoritatea contractantd in vederea postarii ofertei.

14. Comunicdri: orice comunicare, solicitare, informare, notificare si alte asemenea, trebuie
s fie transmise prin e-mail.

Numarul de zile pana la care se pot solicita clarificari pe e-mail inainte de data limita
de depunere a ofertelor este de 1 (una) zi. Autoritatea contractanti va analiza ofertele
primite si ulterior va instiinta operatorul economic castigitor care intruneste conditiile si
se incadreaza in pretul cel mai mic.

In cazul in care se depun oferte cu acelasi pret, autoritatea contractanta are dreptul sa
solicite ofertantilor, care au pretul cel mai mic, o noua propunere financiara in plic
inchis, la sediul institutiei, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere
financiara are pretul cel mai scazut.

DIRECTOR EXECUTIV, DSP ALBA

Intocmit — Ec. Turus Ramona
Comp.Achizitii K 1 exemplar
Verificat:

Director ex. Adj. economic
Ec. Todea Gabriela Dana




OPERATORUL ECONOMIC Anexa 1

-------------------------------------------

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA ALBA
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Domnilor,
1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
............................. , ne oferim ca, in conformitate

cu prevederile si cerintele cuprinse in anuntul de participare, sa prestam servicii administrative pentru suma
(denumirea)
s [ lei fara TVA, la care se adauga TVA in valoare de ............. lei.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile
conform ofertei tehnico-financiare.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 45 de zile de la data limita de
depunere a ofertelor, respectiv pana ladatade  .oc.oiieiiiiin , Si

(durata in cifre  ziua/luna/anul)
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui
un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

| | depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat
in mod clar "alternativa";

X nu depunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)
6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta pe
care o puteti primi.

. in calitate de REPREZENTANT autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(semnatura)




Anexa 2
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
Propunerea tehnica

Ciatre DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA ALBA
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Examinind documentatia dvs. reprezentantii ofertantului .........................
(denumirea operatorului economic),
ne oferim ca, in conformitate cu cerintele autoritatii contractante din invitatia de participare .......... din
data ......oovvviinnnnnn , sa respectam specificatiile tehnice din anuntul publicitar:

- evidenta, gestionarea si completarea carnetelor de securitate in munca;
- evidenta si gestionarea dosarelor medicale, programarea angajatilor la controlul medical periodic;
- supravegherea si gestionarea situatiilor de risc la incendiu;

- intocmirea si gestionarea unei evidente din punct de vedere tehnic a imobilelor din patrimoniul
D.S.P. Alba.

- intocmirea si verificarea documentatiilor tehnice pentru lucrarile de investitii si reparatii curente

- relatia cu Serviciul de Probatiune Alba, intocmirea situatiilor necesare, coordonarea si
supravegherea persoanelor condamnate la muncé in folosul comunitatii, care presteazd muncd in
folosul comunitétii la sediul D.S.P. Alba.

-Orice alta delegare a directorului.

Mentionez ci voi avea capacitatea de a presta serviciile in intervalul orar mentionat in anuntul publicitar,
respectiv 7:30 — 13:30 L-V.

Valabilitate oferta minim 45 de zile

Vor fi respectate toate conditiile autoritatii contractante.

Plata se va face in cont Trezorerie prin o.p. in termen de 30 de zile de la emiterea raportului de activitate ori
procesul verbal asumat de ambele pérti, precum si inregistrarea facturii la achizitor.

Semndtura ofertantului sau reprezentantul ofertantului

Numele si prenumele semnatarului

-----------------------------------




