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DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

Pentru achizitia publicd de
Y servicii de secretariat”

Continut:

1. ANUNT DE PARTICIPARE




ANUNT DE PARTICIPARE

Directia de Sdnitate Publicd Alba, in calitate de autoritate contractantd, cu sediul in loc. Alba Iulia,
B-dul Revolutiei 1989, Nr. 23, CF 4331562, cont ROO6TREZ00220E365000X XXX, deschis la Trezoreria
Municipiului Alba Iulia, telefon 0258/835243, fax 0258/834600, intentioneazd s achizitioneze ” servzcu
de secretariat telefonic la sediul DSP Alba din Bdul Revolutiei 1989, nr 23” prin “Achizitie directd
conformitate cu prevederile art.7 alin ( 5) din Legea 98/2016.

Se vor avea in vedere si urmdtoarele informatii:

1. Obiectul achizitiei este constituit din servicii de secretariat in Loc. Alba — Iulia, B-dul
Revolutiei 1989, nr. 23, parter, conform cerintelor tehnice din prezentul anunt.
2. Procedura aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie publici: achizitie directd , in

conformitate cu art. 7 alin 5 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv Autoritatea
contractanta are dreptul de a achizitiona direct servicii, in cazul in care valoarea estimati a
achizitiei, fara TVA, este mai micii decit 270.120 lei, pentru un contract de prestari servicii.

3. Propunerea financiard: - se va preciza valoarea totald a ofertei financiare, in lei/luni
fird TVA;

4, Procedura aplicati : achizitie directd — cod CPV 79510000-2 “ Servicii de secretariat
telefonic;

5. Valoarea estimati a achizitiei este de 5000 lei/ lund fird TVA
6. Criteriul de atribuire : Preful cel mai scizut fird T.V.A.;
7. Modul de prezentare a ofertei

Ofertantii interesati de procedura de achizitie isi vor posta oferta pe site-ul https:/sicap-prod.e-
licitatie.ro, la rubric — Cumpdrari directe — Catalog electronic de produse/servicii/lucriri.

Denumirea serviciului: ,,servicii de secretariat DSP Alba” la cod CPV 79510000-2 nerespectarea
denumirii poate duce la imposibilitatea selectarii ofertei de catre autoritatea contractanta.

La oferta de baza nu se accepta oferte alternative.
Data limita pentru postarea ofertei este 15.03.2023 ora 12:00

Propunerea tehnicd care va cuprinde descrierea a ceea ce urmeazi a fi achizitionat, in concordanta cu
atributiile postului, respectiv:

®  evidenta unitdtilor si serviciilor medicale din teritoriul administrativ: denumirea, nominalizarea
conducerilor, adresele complete si numerele de telefon ale unitifilor si conducerilor acestora (inclusiv
numerele de telefon de la domiciliu - fixe sau mobile);




*  evidenta contactelor de la nivelul DSP Alba, precum si a persoanelor din conducerea acestora
(numele, prenumele, functia, numerele de telefon etc.);
* inregistrea lucrdrilor transmise de conducerea Directiei de Sdndtate Publici Alba si de serviciile
din structura acesteia cdtre petenfi §i alte autoritdti, precum si cele primite de conducerea direcfiei si
evidenfa repartizdrii acestora, urmdrind rezolvarea lor in termenele stabilite;
° inregistrarea §i evidenta lucrdrilor primite sau transmise prin fux;
*  transmiterea corespondentei de la Directia de Sindtate Publici Alba ;
e intocmirea evidentei deplasdrilor in teren ale salariatilor DSP Alba;
® pdstrarea secretului de serviciu, asigurdnd confidentialitatea datelor pe toatd perioada de
desfiasurare a contractului;
* asigurarea continuitati serviciului de secretariat -registraturd 5 zile/saptamana timp de 8 h/zi, la
sediul Directiei de Sdndtate Publicdi Alba din loc.Alba Iulia, str.B-dul Revolutiei 1989, nr.23,
jud.Alba;
o programul de muncd este de luni pdnd vineri de la ora 7:30 la ora 16 cu disponibilitate de a
rdmdne peste program atunci cind situatia o cere;
® indeplinirea altor sarcini dispuse de conducerea Directiei de Sdndtate Publicid Alba.

* cunostinte foarte bune de operare calculator: MS Office (Word , Excel );

e abilitafi, calitdfi si aptitudini necesare: comunicativitate, intelegere, distributivitate, discrefie,

capacitate de muncd atdt in echipd cit si in mod individual.
 Evidenta si expedierea prin posta a contraventiilor date cetatenilor care nu si-au completat PLF-urile
odata cu intrarea pe teritoriul Romaniei.

Ofertantii vor depune odatd cu oferta tehnica si urmdtoarele documente:

e Datele de identificare ale societitii : adresi, numir de inmatriculare in registrul
Comertului, CUI, Certificat Constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, care
s cuprinda informatii reale/actuale la data limiti de depunere a ofertei, din care si
rezulte obiectul de activitate al operatorului economic, care trebuie si aibi
corespondent cu obiectul achizitiei; Documentele mai sus solicitate pot fi trimise pe
email achizitii@dspalba.ro sau depuse la secretariatul institutiei pana la termenul
limita de postare oferta in SEAP.

Autoritatea contractanti va selecta oferta cu pretul cel mai scizut, care va deveni castigatoare numai
dupa prezentarea si indeplinirea conditiilor mai sus mentionate.

Propunerea financiard in lei/lund cu mentionarea distinctd a TVA —ului. Ofertele partiale vor fi
respinse.

De asemenea, oferta financiard trebuie sd se incadreze in limita valorii estimate propuse. Preful
ofertat va fi exprimat in lei/ lund fird TVA.

8. Oferta cdstigdatoare se va stabili pe baza criteriului ”Pretul cel mai scazut”;
9. Limba de redactare: limba romana

10. Perioada minimd de valabilitate a ofertei: 30 de zile




11. Durata contractului : contractul intrd in vigoare la data de 01.05.2023 si este valabil pani la data
de 31.12.2023, cu posibilitatea prelungirii prin Act aditional cu incd 4 luni pana la aprobarea Bugetului
de Venituri si Cheltuieli;

12.  Plata se va efectua lunar in termen de 30 zile de la primirea facturii emise de citre prestator.

13. Comunicdri: orice comunicare, solicitare, informare, notificare si alte asemenea, trebuic si fie
transmise in scris, prin fax 0258/834600 , postd (in plic inchis, la secretariatul Directiei de Sanitate
Publica Alba din loc.Alba Iulia, B-dul Revolutiei 1989, Nr.23), email sanatate _publica@dspalba.ro sau
achizitii@dspalba.ro . Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii, respectiv in
momentul primirii, iar pentru solicitarile/transmiterile prin e-mail sau fax se va solicita confirmare de
primire;

Numarul de zile pana la care se pot solicita clarificari pe mail ori fax inainte de data limita de depunere
a ofertelor este de 1 (una) zi. Autoritatea contractanta va analiza ofertele postate in SEAP si va accesa
ofertantul castigator. In cazul in care se depun oferte cu acelasi pret, autoritatea contractanta are dreptul
sa solicite ofertantilor, care au pretul cel mai mic, o noua propunere financiara, iar contractul va fi
atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

Intocmit — Ec. Turus Ramona — ,
Comp.Achizitii 1 exemplar




