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DOCAMENTATIA DE ATRIBUIRE

Pentru achizilia Publicd de

" sewicii de secretariat"

Con{inut:

1. ANUNT DE PARTICIPARE



ANUNT DE PARTICIPARE

Direclia de S6n6tate publica Alba, in calitate-de autoritate contractanta, cu sediul in loc' Alba Iulia'

B_dul Revolufiei 1989, Nr, 23, cF qlliei,"""inooqxninozz0E365000xxxx, deschis la Trezoreria

Municipiurui Arba ruria, terefo , o?s_y8?;;ii, ir*02s8/s34;00 ,iil*w"tord sd achizirioneze " servicii

de secretariat terefonic ra sed.iur osp eioi iin- iaut n rotutii' iiiJi,'nr 23" prin "Achizilie directd' " ' 
irr

conformitat" 
"u 

pr"u.Jerile art.7 alin ( 5 ) din Legea 9812016'

Se vor avea tn vedere Ei urmdtoarele informalii:

1. obiectul achizifiei este constituit din servicii de secretariat in Loc' Alba - Iulia' B-dul

Revolu[iei tggg,;. z1-,-;;i;,conform cerintelor tehnice din prezentul anunt'

2, Procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie public6: achizilie direct[ , in

conformitate cu art. 7 atin 5 din i"u* lti;gro pririr,J achiz(iile -publi"t, 
respectiv Autoritatea

contractant[ are dreptul A. u u.f,iii{ion1 Ai11c,i .ttt'itii' i' to'of in care valoarea estimat[ a

achizi{iei, flrfl TVA, este mai *i"e J..at 270.1201ei, pentru un contract de prestari servicii'

3.Pyoounereafi.nanciard:-sevapreciza,uloureatotalflaoferteifinanciare.inlei/lun[
f[r6 TVAI

4,ProceduraaplicatI:achiziliedirectd_codCPV79510000-2,,serviciidesecretariat
telefonic";

5.Valoareaestimat[aachizitieiestede6000lei/lund'fdrdTVA

6.criteriuldeatribuire:PrelulcelmaiscdzutfdrdT'v'A';

T.Datalimitadedepunereaofertelor:19,04,2024ora10:00oferteletrunsmisepee-mail
d.upd uceasta d'ata si ord nu vor Ji luate in consid'erare'

8. Modul de Prezentare a ofertei'

pentru participarea ra achizitie, se transmite propunerea tehnic, Ei propunerea financiard(vezi anexele 1

si 2) la uar.ru J" omail: achizitiid;;il;'*;Y 19"ti""u' "dt*i"ii de secretariat DSP ALBA"'

Dup6 ce ,u n .tuu,it oastig'toru 6;L;;; "riieriului 
prrtor cel mai sc6zut, se va transmite o notificare

u".rt riu, in vederea post6rii in SICAP'

Oferta trebuie sd continu urmatoarele:

oPropunereatehnicd(anexa2)carevacuprindedescriereaaceeaceurmeazdafiachizifionat,in
concordanld cu atribuliile cerute respectiv:

o evidenla unitdlilor qi serviciilor medicale d.in teritoriul administrativ: d'enumirea' nominalizarea

conducer*or, adresere complete ii**ii,a, de terefon aie unitdtr,or gi conducer,or ucestora (fuiclusiv

numerele ae titepn de la iomiciliu -fixe sau mobile);



. evidenla contectelor de la nivelul DsP Alba, precum gi a persoanelor din conducereu acestora

f 
" "* 

iii,' p)' enum el e, fun clia' n um.er ele d e telelo n et c' ) ;

o tnregistrea tuc-ririlor transmise de iond.irrrro Direcriei d,e sdndtate publicd Alba si de serviciile

din structura acesteia cdtre petenri gi arte autoritdli, prr"ul*-ii iiit oriyiy, de conducerea directiei gi

evid.enla repartizd.rii' oiirtoio, urmirind rezolvarei lor tn termenele stabilite ;

o inregistrarea gi enidenla luudrilor primite sau transmise prin fax;

. transtniterea rorrrpoiarnlei d.e hbireclia de sdndtate Publicd Alba ;

o tntocmirro ,oidrniri deplisrtrilor tn teren ale salarialilor DSP Albu;

o pdstrarea se*etului ie ,rruiriur, o,igu'ana conftdenyialitatea datelor pe toatd perioad'a de

o:*w:":r:":#;;:!!ili 
rrroiriot.ui de se*etariat -resistaturd 5 zite/saptarnana timp de I h/zi, ta

sed.iut Direcliei i"- idinirote puttici-;;;; din roc.Aria- iutii, sti.n-ait Revolu{iei 1989' nr'23'

,:o^lii;rmut 
de muncd esle le.tuyi r.!n!:::::t de ta ora T:30 ta ora t6 cu disponibititate de a

rdmfr.ne peste program atunci cAnd situalia o cere;

o inileplinirea iltor sarcini dispuse de conducereu Direcliei de sdndtate Publicd Alba'

.cunoEtin|efoartebuned'eoperarecalculator:MSoffice(Word,Excel);
o ahilitdri, caritdli Ei anti!,rd.in!. neces;are: ,omuiirotivitate, tnleregere, distributivitate, dis*elie'

capacitate de munid aiat tn echipd cdt gi in mod.,indi,vidual'

o Evidenta si exped.ierea prin posta a contraventiilor date cetatenilor ca,e nu si'au completat PlF-urile

oio'to cu intrirea pe teritoriul Romaniei'

servici,e vor fi prestate la sediur D.s.p. Alba din B-dur Revoluliei 1989 nr. 23, inintervalul orar 07:30

- 16:00 de luni pana joi, iar Vineri ir-intr*ut.rl orar 07:30-13:30, cu excepfia sarbdtorilor legale'

o Propunerealinanciardtn lei/lund ldrd TVA (anexal)'Ofertele parfi{e vor fi respinse'

De asemenea, oferta Jinanciaid tribur, ,d ,e tnca-ilrire in limita valorii estiruate propuse' La

oferta debazdnu se acceptI oferte alternative'

oCapacitateadeexercitareaactivitfl{iiproft$o}ale(formadeinregistrare).
DSp Alba solicit6 

"u 
op.rurliii.."ir"*l.l ra a*.a.*"a-o rot*a Ie inregistrare in condifiile

legiidinlaraderezidenll,ain"ur.s[reiasdc6suntlegalcontituifi'precumsifaptulc6au
capacitatea profesionala de a exercita serviciile carefac obiectul contractului'

Toate cerintele sunt obligatorii, nerespectarea acestora de catre participanti duce la descalificare'

9. Limba d'e redactare: limba romana

10, Perioada minimd de valabilitate a ofertei: j0 de zile ,

11. Durata contracturui .. contractur intr6 in vigoare ra data de 01.05.2024 gi este valabil pind ,a data

de 31.12.2024

|2.Platasevaefectualunarintermende30ziledelaprimireafacturiiemisedec6treprestator.



1.3. Va fi iniliata cumpbrarea direct[ din SICAP

*i"rot cle sarcini si prezentul anunt publicitar'

contractanth in vederea postbrii ofertei'

14. Comunicdri: orice comunicare, solicitare, intbrnare' notificare 9i alte asemenea' trebuie sd he

transmise in scris, prin fax 025g/g3460ii, ,"q,u (in 
1111 

inchis, la secretariatur Direc{iei de Sdndtate

publicii l\rba din toc.ntua Iuria, B-dul R;";;ii"i 1g8g, Nr..23), email sa*atarc putrlii:a(rridsrraltra'r'o sau

,rL:lrizitiirrr:rlr',irl5rr.i.t, . Orice document scris trebui" i*'"giS'u'it' -ot"ntul transmiterii' respectiv in

momentul prirnirii, iar pentru solicitarile/transmiterile prin e-mail sau fax se va solicita conhrmare de

primire;

Numarur de zile pana la care se pot solicita clarificari pe mail ori fax inainte de data limita de depunere

a oferteror este de 1 (una) zi. A*toritatea contractantavaanar\zaofertele postate in SEAP si va accesa

of.ertantul castigaror. In cazur in care ,.;;;-;i;;; ;" u""iuripret, autorilatea contractanta are dreptul

sa solicite of'ertantilor, cal'e au pretul cel mai mic, o 
"u'u 

ptlp'"ere financi ara'1 tat contractul va fi

atribuit ofertantului a carui noua propunere financ rara are pretul cel nrai scazut'

cu oPeratorul economic

Acesta va fi instiintat Pe

care respecti cerinlele din

e-mail de catre autoritatea

I)irector executiv DSP

Ec. Sinea Du Alexa
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