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1. ANUNT DE PARTICIPARE

D OCUME|YTATIA DE ATRIBUIRE

Pentru achiziliu publicd de

" servicii de secretariut"

2026



ANUNT DE PARTICIPARE

Direc{ia de S[ndtate Publicd Alba, in calitate de autoritate contractantd, cu sediul in loc. Alba ILrlia, B-
dul Revolutiei 1989, Nr. 23, CF 4331562, cont RO06TREZ00220E365000XXXX, deschis la Trezoreria
Municipitrlui Alba lulia, telefon 02581835243, fax 02581834600, inten(ioneozd sd ochizilioneze " servicii de
secreturiuttelefonic" prin "Acltizi(ie directir ", ill corlformitate cu prevederile art.7 alin ( 5 ) din Legea 9812016.

Se vor aveuin vedere pi urmdtoot.ele infornruyii:

l. Obiectul achizitiei este constituit din servicii de secretariat in Loc. Alba - lulia, str. Musetelului,
nr 2, conform cerintelor rnai .ios tnentiorrate.

2, Procedura aplicatd perrtru atribr.rirea contractului de achizilie publicd: achizifie directi , in
conformitate cu art. 7 alin 5 din Legea 9812016 privind achizifiile publice, respectiv Autoritatea
contractantl are tlreptul tle a achizi(iona direct seruicii, in cazul in care valoarea estimati a achizifiei,
firi TVA, este mai mici decflt 270.120lei, pentru un contract de prestari servicii.

3. Propunereu fitronciurd: - se va preciza valoarea totali a ofertei financiare. in lei/luni flrl
TVA;

4. Procedura aplicatl : achizilie directl - cod CPV 79510000-2 " Servicii de secretoriat
tele.fitttic";

5. Valoarea estimat[ a achizitiei este de 4000 lei/ lunri./iird TVA

6. Criteriul tle atribuire: Pretul cel nmi scirzut.fird T.V.A.;

7. Data limita de depunere a ofertelorz 22.04,2026 ora 10:00, ofertele transmise pe e-mail tlupl
aceasti data si orfl nu vor li luate in considerare.

8. Modul de prezenture a ofertei
Pentru participarea Ia achizitie, se transrnite propunerea tehnicd qi propunerea financiarl (vezi anexele I

si 2) la adresa de e-rnail: , cu rnentiunea: "Servicii de secretariat DSP ALBA".
Dupd ce va fi stabilit castigdtorul pebaza criteriLrlui pre{Lrl cel rnai sclzut side asemenea care va respecta

cerin{ele din prezentul anun!, se va transrnite o notificare acestuia, in vederea postdrii in SEAP.

Oferta trebuie sd conlinri urmdtoorele::

,/ Propunerea tehnicd(unexu 2) care va cuprinde descrierea a ceea ce un.neazd a fi aclrizilionat, in

concordau[5 cu atribufiile postului, respectiv:
o evidenta Lrnitdlilor gi serviciilor medicale din teritoriul adn-rinistrativ: denumirea, Irorrinalizarea conducerilor,

adresele con'rplete qi nunterele de telefon ale unitdlilor qi conducerilor acestora (inclusiv nutlerele de tclcfon
de la domiciliLr - fixe sau rrobile);

o evidentra contactelor de la nivelul DSP Alba, precurn gi a persoartelor ditt cottducerea acestora (nutrtele,

prenurnele, func{ia, nuurerele de telefon etc.);
r irrregistrea lucrdrilortlansrnise de conducerea Direc{iei de Sdndtate Publici Alba gi de serviciile ditt strttctura

acesteia cdtre petenJi qi alte autoritdti, precurn gi cele prirnite de couducerea direcliei qi eviden{a repartizdrii

acestora, urmdrind rezolvarea lor in termettele stabilite;
. inregistrarea qi eviden{a ltrcrdrilor primite san tratrst.t.tise prin fax;
. transrriterea corespondenlei de la Direclia de Sdndtate Publicd AIba ;

o pistrarea secretului de servicir-r, asigurAnd confiden{ialitatea datelor pe toati perioada de deshELrr"are a

contractulu i;
. Eliberarea de avize, notificari dupd ce acestea sunt aprobate de catre cotrdttcatorul institutiei.

. indeplinirea altor sarcini dispuse de couducerea DirecJiei de S5nState Publicd Alba.



asigurarea continuitdtii serviciului de secretariat -registratura de Luni pAna Joi intre orele l:30 - l6 gi Vineri
irrtre orele l:30 - 13:30 la sediul Directiei de Sdndtate Public[ Alba din loc.Alba Iulia, str.Mugefelului, nr.2,
jud.Alba;

'/ Propunerea /inunciard in lei/lund .fara TVA (anexa f. Ofertele par{iale vor fi respinse. De
asemenea, oJbrta.financiurd lrebuie sd se incudreze in limita vulorii e,stimate propuse. La oferlu tle
bazd nu se acceptd Oferte alternative.

'/ Capacitatea de excrcitare a activiti{ii profesionale (forma tle inregistrare)
DSP Alba solicit ca operatorii economici sa dovedeascd p fornra de inregistrare in conditiile Iegii din tara de
rezidenta, din care sd reias[ ca sunt legal constitui{i, precum ;i faptul cd au capacitatea profesionalS de a exercita
serviciile care fac obiectul contractului.
Toate cerintele sunt obligatorii, nerespectarea acestora de c[tre participan{i duce la descalificare.

9. Limfu de redocture: limbcr rontdnii

10. Perioado minimii de vahbilitote u ofertei: 30 de zile

11. Durato contractulni.'contractul intrd in vigoare la data de 01.05.2025;i este valabil pAnI la data de

31.05.2026.

12. Pluta se va efectua lunar in terrnen de 60 zile de la primirea factLrrii emise de cdtre prestator.

13. Comunicdnl: orice corlunicare, solicitare, inforrnare, notificare gi alte asemenea, trebuie sd fie transrnise
peemail laadresa: sauinscrislasecretariatul DSPAlbadinBdul Revolutiei 1989,nr23.
Nurlarul de zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data lirnita de depunere a ofertelor este de I

(una) zi. Ar-rtoritatea contractauta vaanaliza ofeftele transr.nise pe e-rrrail si va instiinta castigatorul. In cazul in
care se depun oferte cu acelasi pret, autoritatea contractanta are dreptul sa solicite ofertantilor, care au pretul
cel ntai rric, o lroua propunere financiata, iar contractul va fi atribuit ofeftantului a carui noua propultere

financiara are pretul cel mai scazut.

executiv
Alexandru

ntocmit - Ec. $erdean Bianca -

Verificat:
Director ex. Adj. economic
Ec. Todea Gabriela Dana



de

OPERATORUL ECONOMIC Anexa 1

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

CdtTe, DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA ALBA
(denuntirea autorilatii conlraclanle si adresa completu)

Domnilor,
1. Examinaud documentatia de atribuire si caietul de sarcini, subsemnatii, reprezentanti ai of-ertantului

..., fle oferim ca, in confonnitate cu prevederile si cerintele
cuprinse in anuutul de participare, sa prestarn pentru suma

lei fara TVA, la care se adauga TVA in valoare de ... ... lei.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile
conform ofertei tehnico-fi nanciare.

3. Ne angajam sa rnentinem aceasta of-ertd valabila pentru o durata de 30 de zile de la data limita
de depunere a of'ertelor, respectiv pana la data de ...., si

(durata in cifi'e ziua/luno/ttnul)
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de

valabilitate.
4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu

comunicarea transmisa de durnneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajar-rt intre noi.

5. Alaturi de oferta debaza:

l_l depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un forurular de oferta separat,

marcat in rnod clar "alternativa";

l_l nu depunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta
pe care o puteti prirni.

Data.

numele
(semnaturo)

in calitate de REPREZENI'ANT autorizat sa semnez oferta pentru si in



Anexa 2

OPERATOR ECONOMIC

(denumireu/nuntele)

Propunerea tehnici

CatTe DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA ALBA
(d e nu ntir e a u ut or i | (il i i c ontr a c I cr nt e s i a dr e s a c o m p I e t d)

ExarninAnd documentalia dvs. reprezentanlii oferlantului ...
(denumirea operatorului economic),

ne oferim ca, in conformitate cu cerintele autoritatii contractante din invitatia de participare sa

respectam specificatiile tehnice din anuntul publicitar r1r.. . .. . . ..din data

(descrierea atribu{iilor din anuntul publicitar) .. .

Menlionez cd voi avea capacitatea de a presta serviciile in intervalul orar meutionat in anuntul
publicitar, respectiv 7:30 - 16:00 L-J, V 7:30-13:30.
Valabilitate oferta minim 30 de zile
Vor fi respectate toate condiliile autoritatii contractante.

Plata se va face in cont Trezorerie prin o.p. in terrnen de 60 de zile de la emiterea rapoftului de activitate
ori procesul verbal asumat de ambele pdrli, precum si inregistrarea facturii la achizitor.

S e mndl u r a o/ e r t anlu lu i s au r epr e z e nt an tul oJbr l antu lu i

Numele Si prenumele semnatarului

Dala


