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1. ANUNT DE PARTICIPARE

D O CUM ENTATIA D E ATRI B UI RE

Pentru achizilia publicd de

" servicii de secretariat"

2026



ANUNT DE PARTICIPARE

Direcfia de Sdndtate Publicl Alba, in calitate de autoritate contractantd, cu sediul in loc. Alba
Iulia, B-dul Revoluliei 1989, Nr. 23, CF 4331562, cont RO06TREZ00220E365000XXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Alba Iulia, telefon 02581835243, fax 02581834600, intenlioneazd sd

achizilioneze " servicii de secretariat telefonic la sediul DSP Alba din Bdul Revolutiei 1989, nr 23"
prin "Achizi(ie directd ", in conformitate cu prevederile art.7 alin ( 5 ) din Legea 9812016.

Se vor avea tn vedere qi urmdtoarele informa(ii:

1. Obiectul achizifiei este constituit din servicii de secretariat in Loc. Alba - lulia, B-dul
Revolufiei 1989, nr. 23,parter, conform cerintelor tehnice din prezentul anunt.

2. Procedura aplicatd pentru atribuirea contractului de achizilie publicS: achizi(ie directi ,

in conformitate cu art. 7 alin 5 din Legea 9812016 privind achizi{iile publiceo respectiv
Autoritatea contractantl are dreptul de a achizi{iona direct servicii, in cazul in care valoarea
estimati a achizi{iei, firl TVA, este mai mici decflt 270.120 lei, pentru un contract de prestari
servicii.

3. Propunerea financiard: - se va preciza valoarea totali a ofertei financiare. in lei/lunI
fIrI TVA;

4. Procedura aplicatl : achizi{ie directd - cod CPV 79510000-2 " Servicii de secretariat

telefonic";

5. Valoarea estimatl a achiziliei este de 6000 lei/ lundfdrd TVA

6. Criteriul de atribuire;Pre(ul cel mai scdzutfdrd T.V.A.;

7. Data limita de depunere a ofertelor: 22.04.2026 ora 10:00 ofertele transmise pe e-mail

dupd aceasta data si ord nu vorJi luate in considerare.

8. Modul de prezentare a ofertei,

Pentru participare ala achizitie, se transmite propunerea tehnicd qi propunerea financiard (vezi

anexele 1 si 2) la adresa de e-mail: achizitiir'irr)clspalba.ro, cu mentiunea: "servicii de secretariat DSP

ALBA".
Dupd ce va fi stabilit castigdtorul pe baza criteriului prelul cel mai scdzut Ei de asemenea care va

respecta cerin{ele din prezentul anun!, autoritatea va transmite o notificare acestuia, in vederea

postdrii in SEAP.

Oferta trebuie sd conlind urmdtoarele:

o propunerea tehnicd (anexa 2) care va cuprinde descriere a a ceea ce urmeazd a ft achizilionat,

in concordanld cu atribufiile cerute respectiv:



a

a

. evidenla unitdlilor gi serviciilor medicale din teritoriul administrativ: denumirea,

nominalizarea conducerilor, adresele complete gi numerele de telefon ale unitdtrilor Si conducerilor
acestora (inclusiv numerele de telefon de la domiciliu -Jixe sau mobile);
o evidenla contactelor de la nivelul DSP Alba, precum Si a persoanelor din conducerea acestora
(numele, prenumele,funclia, numerele de telefon etc.);
o inregistrea lucrdrilor transmise de conducerea Direcliei de Sdndtate Publicd Alba si de

serviciile din structura ucesteiu cdtre petenli Si alte aatoritdli, precum Si cele primite de conducerea
direcliei Si evidenla repartizdrii acestora, urmdrind rezolvarea lor tn termenele stabilite;
o inregistrarea si evidenla lucrdrilor primite sau transmise prinfax;
o transmiterea corespondenlei de la Direclia de Sdndtate Publicd Alba ;
o tntocmirea evidenlei deplasdrilor tn teren ale salarialilor DSP Alba;
o pdstrarea secretului de serviciu, asigurAnd conJiden(ialitatea datelor pe toatd perioada de

de sfd; urare a co ntr act ul ui ;
c asigurarea continuitagi serviciului de secretariat -registraturd 5 zile/saptamana timp de I h/zi,
la sediul Direc(iei de Sdndtate Publicd Alba din loc.Alba lulia, str.B-dul Revolu(iei 1989, nr.23,
jud.Alba;
. programul de muncd este de luni pdnd vineri de la ora 7:30 la ora 16 cu disponibilitate de a

rdmhne peste program atunci cdnd situalia o cere;
c indeplinirea altor sarcini dispuse de conducerea Direcliei de Sdndtate Publicd Alba.

cunoEtinlefoarte bune de operare calculator: MS OfJice ( l(ord , Excel );
abilitdli, calitdli Ei aptitudini necesare: comunicativitate, tnlelegere, distributivitate, discrelie,
capacitate de muncd afitin echipd cfft Eiin mod individual,
Evidenta si expedierea prin posta a contraventiilor date cetatenilor care nu si-au completat PLF-
urile odata cu intrarea pe teritoriul Romaniel

Serviciile vor fi prestate la sediul D.S.P. Alba din B-dul Revoluliei 1989 nr. 23,in intervalul orar

07:30 - 16:00 de luni pana joi, iar Vineri in intervalul orar 07:30-13:30, cu exceplia sarbdtorilor
legale.

o PropunereaJinanciard tn lei/lund fdrd TVA (anexal). Ofertele parliale vor fi respinse.

De asemenea, oferta financiard trebuie sd se incadreze tn limita valorii estimate propuse. La

oferta debazd nu se accept[ oferte alternative.

o Capacitatea de exercitare a activitl{ii profesionale ( forma de inregistrare).
DSP Alba solicitd ca operatorii economici sd dovedeascd o formd de inregistrare in condiliile
legii din fara de rcziden\d,, din care sd reiasd cd sunt legal contituifi, precum si faptul ci au

capacitateaprofesionald de a exercita serviciile care fac obiectul contractului.
Toate cerintele sunt obligatorii, nerespectarea acestora de catte participanti duoe la

descalificare.

9. Limba de redactare: limba romana

10. Perioada minimd de valabilitute a ofertei: 30 de zile

11. Durata contractului .. contractul intrd in vigoare la data de 01.05.2025 qi este valabil pind la

data de 31.05.2026.

lZ. platase va efectua lunar in termen de 60 zile de la primirea facturii emise de c6tre prestator.



13. Comuniciiri: orice comunicare, solicitare, informare, notificare qi alte aselnenea, trebuie sd fie

transmise in scris, prin fax 0258/834600 , poEtd (in plic inchis, la secretariatul Direcliei de Sfui[tate
Publicl Alba din loc.Alba Iulia, B-dul Revoluliei 1989, Nr.23), email
sau Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii, respectiv
in momentul primirii, iar pentru solicitdrileitransmiterile prin e-rnail sau fax se va solicita confirmare
de primire;

Numarul de zile pana la care se pot solicita clarificari pe mail ori fax inainte de data limita de
depunere a ofertelor este de I (una) zi. Autoritatea contractanta va anahza ofertele transmise pe mail
si va instiinta ofertantul castigator. Lr cazul in care se depun oferte cu acelasi pret, autoritatea
contractanta are dreptul sa solicite ofertantilor, care au pretul cel mai mic, o noua propunere
financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel
mai scazut.
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